
Obowiązek informacyjny – zamówienia publiczne 
 

1) Obowiązek informacyjny z art. 13 RODO. 

Zgodnie z art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE informujemy, iż: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Szkolno-Przedszkolny im. 

Noblistów Polskich w Lesznowoli, ul. Szkolna 6, 05-506 Lesznowola, 

tel. 22 757 93 99, email: zspsekretariat@zsplesznowola.pl 

b) dane kontaktowe Inspektora danych: iodo@zsplesznowola.pl,  

adres do korespondencji: Inspektor ochrony danych, ANDRZEJ GRZESZCZUK,  

ul. Szkolna 6, 05-506 Lesznowola 

c) dane osobowe przetwarzane są w następujących celach: 

• przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

• zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

• realizacja umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

• archiwizacja dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

d) podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. a) i b) oraz lit. c) RODO 

– wskazane przepisy pozwalają administratorowi danych na podjęcie działań przed zawarciem 

umowy z osobą, której dane dotyczą lub wykonanie umowy, której stroną jest osoba, której 

dane dotyczą; wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze danych 

osobowych wynikającego z następujących przepisów: ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605ze zm.) (zwana dalej „ustawą Pzp”) oraz 

przepisów wykonawczych do niej wydanych, a w zakresie nieuregulowanym ww. przepisami 

oraz wykraczającym poza zakres danych niezbędnych do zawarcia lub wykonania umowy, dane 

przetwarzane są na podstawie zgody, osoby której dane dotyczą. 

e) dane osobowe będą przekazywane innym odbiorcom tj.: 

- Microsoft Ireland Operations Ltd, One Microsoft Place, South County Business Park 

Leopardstown Dublin 18, D18 P521 Irlandia – usługa Office 365, 

- Andrzej Grzeszczuk, ul. Szkolna 6, 05-506 Lesznowola - usługa Inspektora Ochrony Danych, 

ponadto odbiorcami danych mogą być w przyszłości również następujące podmioty: 

- Strony postępowania, 

- Biuletyn Informacji Publicznej, 

- Urząd Zamówień Publicznych, 

- Urząd Publikacji Unii Europejskiej,  

- Bank, 

- inne organy publiczne oraz podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa. 

f) okres, przez który dane osobowe będą przechowywane: 

• dane osobowe przetwarzane w celu wypełnienia obowiązku prawnego administratora 

danych osobowych będą przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa, który w 

tym przypadku wynosi: 

1) zgodnie z ustawą z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 

ze zm.) – 4 lata od dnia zakończenia postepowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, umowę przechowuje się przez cały czas trwania umowy. 

2) zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18.01.2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67) oraz 

ustawą z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 164): 



- 5 lat – dokumentacja zamówień publicznych, 

- 10 lat – umowy zawarte w wyniku postępowania w trybie zamówień publicznych. 

• dane przetwarzane w celu zawarcia lub wykonania umowy będą przechowywane przez 

okres obowiązywania umowy, a po jego upływie przez okres niezbędny do zabezpieczenia lub 

dochodzenia ewentualnych roszczeń, wypełnienia obowiązku prawnego administratora danych 

(np. wynikającego z przepisów podatkowych lub rachunkowych),  

• dane przetwarzane na podstawie zgody przechowywane będą do czasu wycofania 

zgody. 

g) osobie, której dane są przetwarzane: 

• na podstawie wskazanych w pkt d przepisów prawa, przysługuje prawo do żądania od 

administratora dostępu do danych osobowych jej dotyczących, ich sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania lub usunięcia - w przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania danych, 

ewentualnie w przypadku gdy dane osobowe nie są już niezbędne dla celów, w których zostały 

zebrane, 

• w celu podjęcia działań przed zawarciem umowy z osobą, której dane dotyczą lub 

wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, przysługuje prawo do żądania 

od administratora dostępu do danych osobowych jej dotyczących, ich sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania lub usunięcia - w przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania 

danych, ewentualnie w przypadku, gdy dane osobowe nie są już niezbędne dla celów, w których 

zostały zebrane, 

• na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą przysługuje prawo do cofnięcia zgody 

w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano 

na podstawie zgody przed jej cofnięciem. Jeżeli dane przetwarzane są w sposób 

zautomatyzowany, osobie, której dane dotyczą przysługuje również prawo do przenoszenia 

danych. Ponadto osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do żądania od administratora 

dostępu do danych osobowych jej dotyczących, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania 

lub usunięcia - o ile osoba, której dane dotyczą cofnęła zgodę na ich przetwarzanie, a żądanie 

dotyczy danych przetwarzanych na podstawie zgody i nie ma innych przesłanek ich 

przetwarzania, jak również w przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania danych, 

ewentualnie w przypadku gdy dane osobowe nie są już niezbędne dla celów, w których zostały 

zebrane, 

• skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania 

lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w 

sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą, 

• w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania.  

h) osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo do wniesienia skargi do polskiego 

organu nadzorczego lub organu nadzorczego innego państwa członkowskiego Unii 

Europejskiej, właściwego ze względu na miejsce zwykłego pobytu lub pracy osoby, której dane 

dotyczą lub ze względu na miejsce domniemanego naruszenia RODO.  

i) podanie danych przetwarzanych: 

•  na podstawie przepisów wskazanych w pkt d przepisów prawa jest obowiązkiem 

ustawowym i jako takie jest niezbędne w celu określonym w pkt c. Konsekwencje niepodania 

danych wynikają z ustawy Pzp i będą polegać na odrzuceniu oferty z postępowania, 

• w zakresie niezbędnym do podjęcie działań przed zawarciem umowy z osobą, której 

dane dotyczą lub wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą jest 

dobrowolne, jednak niezbędne w celu podjęcia działań przed zawarciem umowy na żądanie 



osoby, której dane dotyczą lub wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą. 

W przypadku niepodania danych umowa nie zostanie zawarta, 

• w zakresie danych przetwarzanych na podstawie zgody jest dobrowolne, nie jest 

wymogiem ustawowym, umownym lub warunkiem zawarcia umowy. Nie ma żadnych 

konsekwencji niepodania danych osobowych, poza tym, iż w takim przypadku może być 

utrudnione porozumiewanie się oraz realizacja przedmiotu zamówienia.    

 

2) Obowiązek informacyjny z art. 14 RODO. 

Zgodnie z art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia  

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE informujemy, iż: 

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zespół Szkolno-Przedszkolny im. 

Noblistów Polskich w Lesznowoli, ul. Szkolna 6, 05-506 Lesznowola, tel. 22 757 93 99, email: 

zspsekretariat@zsplesznowola.pl 

b) dane kontaktowe Inspektora danych: iodo@zsplesznowola.pl,  

adres do korespondencji: Inspektor ochrony danych, ANDRZEJ GRZESZCZUK,  

ul. Szkolna 6, 05-506 Lesznowola 

c) dane osobowe przetwarzane są w następujących celach: 

• przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, 

• zawarcie umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

• realizacja umowy w sprawie zamówienia publicznego, 

• archiwizacja dokumentacji postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

d) podstawę przetwarzania danych osobowych stanowi art. 6 ust. 1 lit. a) i b) oraz lit. c) RODO 

– wskazane przepisy pozwalają administratorowi danych na podjęcie działań przed zawarciem 

umowy z osobą, której dane dotyczą lub wykonanie umowy, której stroną jest osoba, której 

dane dotyczą; wypełnienie obowiązku prawnego ciążącego na administratorze danych 

osobowych wynikającego z następujących przepisów: ustawy z dnia 11.09.2019 r. Prawo 

zamówień publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 ze zm.) (zwana dalej „ustawą Pzp”) oraz 

przepisów wykonawczych do niej wydanych, a w zakresie nieuregulowanym ww. przepisami 

oraz wykraczającym poza zakres danych niezbędnych do zawarcia lub wykonania umowy, dane 

przetwarzane są na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą. 

e) dane osobowe będą przekazywane innym odbiorcom tj.: 

- Microsoft Ireland Operations Ltd, One Microsoft Place, South County Business Park 

Leopardstown Dublin 18, D18 P521 Irlandia – usługa Office 365, 

- Andrzej Grzeszczuk, ul. Szkolna 6, 05-506 Lesznowola, e-mail: iodo@zsplesznowola.pl - 

usługa Inspektora Ochrony Danych, 

ponadto odbiorcami danych mogą być w przyszłości również następujące podmioty: 

- Strony postępowania, 

- Biuletyn Informacji Publicznej, 

- Urząd Zamówień Publicznych, 

- Urząd Publikacji Unii Europejskiej,  

- Bank, 

- inne organy publiczne oraz podmioty upoważnione na podstawie przepisów prawa. 

f) okres, przez który dane osobowe będą przechowywane: 

• dane osobowe przetwarzane w celu wypełnienia obowiązku prawnego administratora 

danych osobowych będą przechowywane przez okres wymagany przepisami prawa, który w 

tym przypadku wynosi: 



1) zgodnie z ustawą z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 

ze zm.) – 4 lata od dnia zakończenia postepowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas 

trwania umowy przekracza 4 lata, umowę przechowuje się przez cały czas trwania umowy. 

2) zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18.01.2011 r. w sprawie 

instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie 

organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r., Nr 14, poz. 67) oraz 

ustawą z dnia 14.07.1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. 

poz. 164): 

- 5 lat – dokumentacja zamówień publicznych, 

- 10 lat – umowy zawarte w wyniku postępowania w trybie zamówień publicznych. 

• dane przetwarzane w celu zawarcia lub wykonania umowy będą przechowywane przez 

okres obowiązywania umowy, a po jego upływie przez okres niezbędny do zabezpieczenia lub 

dochodzenia ewentualnych roszczeń, wypełnienia obowiązku prawnego administratora danych 

(np. wynikającego z przepisów podatkowych lub rachunkowych),  

• dane przetwarzane na podstawie zgody przechowywane będą do czasu wycofania 

zgody. 

g) osobie, której dane są przetwarzane: 

• na podstawie wskazanych w pkt d przepisów prawa, przysługuje prawo do żądania od 

administratora dostępu do danych osobowych jej dotyczących, ich sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania lub usunięcia - w przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania danych, 

ewentualnie w przypadku gdy dane osobowe nie są już niezbędne dla celów, w których zostały 

zebrane, 

• w celu podjęcia działań przed zawarciem umowy z osobą, której dane dotyczą lub 

wykonania umowy, której stroną jest osoba, której dane dotyczą, przysługuje prawo do żądania 

od administratora dostępu do danych osobowych jej dotyczących, ich sprostowania, 

ograniczenia przetwarzania lub usunięcia - w przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania 

danych, ewentualnie w przypadku gdy dane osobowe nie są już niezbędne dla celów, w których 

zostały zebrane, 

• na podstawie zgody osoby, której dane dotyczą przysługuje prawo do cofnięcia zgody 

w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano 

na podstawie zgody przed jej cofnięciem. Jeżeli dane przetwarzane są w sposób 

zautomatyzowany, osobie której dane dotyczą przysługuje również prawo do przenoszenia 

danych. Ponadto osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do żądania od administratora 

dostępu do danych osobowych jej dotyczących, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania 

lub usunięcia - o ile osoba, której dane dotyczą cofnęła zgodę na ich przetwarzanie, a żądanie 

dotyczy danych przetwarzanych na podstawie zgody i nie ma innych przesłanek ich 

przetwarzania, jak również w przypadku niezgodnego z prawem przetwarzania danych, 

ewentualnie w przypadku gdy dane osobowe nie są już niezbędne dla celów, w których zostały 

zebrane, 

• skorzystanie przez osobę, której dane osobowe dotyczą, z uprawnienia do sprostowania 

lub uzupełnienia, o którym mowa w art. 16 rozporządzenia 2016/679, nie może skutkować 

zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia ani zmianą postanowień umowy w 

sprawie zamówienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawą, 

• w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgłoszenie żądania ograniczenia 

przetwarzania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 rozporządzenia 2016/679, nie ogranicza 

przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia tego postępowania.  

h) osobie, której dane są przetwarzane przysługuje prawo do wniesienia skargi do polskiego 

organu nadzorczego lub organu nadzorczego innego państwa członkowskiego Unii 

Europejskiej, właściwego ze względu na miejsce zwykłego pobytu lub pracy osoby, której dane 

dotyczą lub ze względu na miejsce domniemanego naruszenia RODO, 



i) administrator danych przetwarza następujące kategorie danych osobowych: imię, nazwisko, 

adres, stanowisko, numer telefonu, adres poczty e-mail, 

j) źródłem, z którego pozyskano dane osobowe jest Wykonawca (Oferent). 


